
 

Als Experten für Sonnenschutz betreuen wir seit Jahren 
Unternehmen und Privatkunden in Tirol. Die Zufriedenheit 
unserer Kunden steht bei uns an erster Stelle. Deshalb sind wir 
ständig auf der Suche nach motivierten Mitarbeitern, die Teil 
des Teams werden wollen. 

Wir suchen für unseren Standort in Ampass/Tirol zum 
nächstmöglichen Eintritt einen 

 

Lehrling Bürokaufmann / Bürokauffrau (m/w/d) 

 

Zu den zukünftigen Aufgaben zählen: 
 

➢ Selbständige Organisation und Koordination von Terminen 
➢ Administrative und organisatorische Unterstützung des Außendienstes und des 

Montageteams 
➢ Kommunikationsschnittstelle zu internen und externen Ansprechpartnern 
➢ Selbstständige Abwicklung interner Prozesse 
➢ Eigenverantwortliches Office Management 
➢ Abwicklung von Post, Ablage, Telefonzentrale und Empfang 
➢ Pflege und Anlage von Kunden- und Lieferantenstammdaten 
➢ Erstellung von Angeboten sowie Ausgangsrechnungen 

 

Wir bieten: 

➢ Umfangreiche praxisorientierte Ausbildung 

➢ Fachliche Entwicklung durch laufende Produktschulungen 

➢ Unterstützung bei Deiner persönlichen Entwicklung 

➢ Marktübliche Entlohnung 

➢ Benefits (Prämien) bei überdurchschnittlichen (Schul-) Leistungen 

➢ Kostenloser Führerschein B bei gutem oder sehr gutem Abschluß der 

Lehrabschlußprüfung 

➢ Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen 

Familienunternehmen bei angenehmer Arbeitsatmosphäre 

➢ Abwechslungsreiche Tätigkeiten 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns, Dich bald kennen zu lernen. Bitte senden uns Deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Lichtbild per Mail an Frau Franziska Singer:   

f.singer@singer-sonnenschutz.com 
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